CONG TY GAMMA NT Gia tri cho cong dong

* * *

QUY DINH
Quin Iy hoat déng va Phat trién ndi dung cac Trang TTDT/Portal/Website
ciia Cong ty Gamma NT va ciia Déi tac, Khach hang
(Quy dinh ngi bg)

|. Muc dich

- Tao sy théng nhat trong cong tac quan 1y hoat dong va phat trién ndi dung cac Trang
Thong tin dién ti/Portal/Website (goi chung la cac Site) do Cong ty Gamma NT s& hiru va cac
Site ctia di tac, khach hang.

- Nang cao tinh hiéu qua hoat dong trong viéc cung cap thong tin va khai thac gia tri cua
cac Site do Gamma NT s¢ hitu, van hanh va phat trién trén co s& dam bao dap Gmg va tuan tha
ding céac quy dinh cua phap luat hi¢n hanh.

I1. Pham vi va DPbi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung trong ndi bo Cong ty Gamma NT, d6i véi Ban bién tap cac Site
thudc so hitu ciia Cong ty va cac Site cia d6i tac/khach hang do Gamma NT van hanh va phat
trién, bao gom:

- Trang TTDT B4ao vé moi truong;

- Trang TTDT Xi mang Viét Nam;

- Trang TTDT Vit li¢u xay dung;

- Website Cong ty Gamma NT;

- Céng TTDT Hoi Bao vé Thién nhién va Méi truong Viét Nam (VACNE);

- Trang TTDT Vietnambestfood;

- Website cua cac doanh nghiép la khach hang cia Gamma NT

I11. Vin bin phip quy cé lién quan

1. Van ban tham khao

- Luat Béao chi ngay 28 thang 12 nam 1989;

- Luat sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Luat Bao chi ngay 12 thang 6 nim 1999;

- Nghi dinh sé 51/2002/NB-CP ngay 26 thang 4 niam 2002 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh Luat Bao chi, Luat stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Béo chi;

- Luét So hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005;

- Luat sira d6i, bo sung mot s didu cua Luat s¢ hiru tri tué s6 36/2009/QH12 ngay 19
thang 6 nam 2009,

- Luét Quang cdo s6 16/2012/QH13 ngay 21 thang 6 nim 2012.

1



2. Van ban thuec thi

- Quyét dinh s6 52/2008/QP-BTTTT ngdy 2 thang 12 nim 2008 cua Bo truong
B6 Thong tin va Truyén thong vé viéc ban hanh Quy ché xac dinh ngudn tin trén béo chi;

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 niam 2013 ciia Chinh phu vé Quan 1y,
cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

- Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 8 nim 2014 Quy dinh chi tiét vé hoat
dong quan 1y, cung cap, sir dung thong tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi.

IV. Yéu cau chung vé néi dung thong tin

1. Thong tin cung cip trén cac Site phai dam béo tinh trung thuc, chinh xac, khach quan, kip
thoi, dung dinh huéng cua co quan quan 1y, co quan chi quan va cac to chac, doanh nghiép...

2. Thong tin cung cap trén cac Site phai tuan tha theo ding cac quy dinh ciia cac vin ban
phéap quy néu trong Muc Il cua Quy dinh nay.

3. Ngudn cung cip thong tin

- Thong tin dugc khai thac tir cdc nguodn tin hop phap nhu: Théng tin tir cdc co quan
thong tan bao chi trong nudc, quéc té; cac thong tin ¢6 nguon goc do BTV, cong tac vién cung
Cap; cac ngudn gido trinh, tai lidu cia cac co quan, don vi, to chic chuyén nganh; nguon khai
thac tir cac Trang TTDT va cac Website doanh nghiép tin cay...

- Cac ngudn tin phai duoc lra chon ki, dam bao d6 tin cay cao.

V. Quy dinh vé Quin tri hé thong

- Cac BTV/CTV/KTV dugc cung cap thong tin va st dung céac tai khoan trong hé thong
quan tri ctia cac Site va phai c6 trach nhiém bao mat tuyét dbi cac tai khoan do; Sau khi str dung
dang nhap, bién tap tin, bai xong phai dang xuat (logout) ra khoi cac tai khoan vira sir dung.

- Cac BTV/CTV/KTV tuyét dbi khong dé ngudi khac (du 1 nguoi than, ngudi nha, tré em)
sir dung céc tai khoan quan tri da duoc cung cap cho minh dé truy cap vao hé théng quan tri cac

Site, tranh nhitng su viéc dang tiéc co thé xay ra; Khong tu y cung cap tai khoan quan tri cac Site
cho nguoi khac (ngoai Cong ty) khi chua duoc s dong ¥ ciia Lanh dao Cong ty.

- Trong qué trinh thuc hién nhiém vu, néu phat hién c6 cac van dé/su cd bat thuong
trong quan 1y, van hanh cac Site, cac BTV/CTV can ngay lap tac phdi hop véi KTV nhanh
chong tim cach xtr 1y, khac phuc hoic phan anh cho Lanh dao Céng ty (trong trudng hop céc
ca nhan khong tu xur 1y duoc).

V1. Mét s6 quy dinh vé Quan tri Néi dung

1. Quy dinh vé quan ly bd cuc ngi dung toan Site

- B6 cuc cac chuyén dé, chuyén muc chinh va ca cac chuyén muc con trén tat ca cac Site do
Lanh dao Cong ty/Ddi tac/Khach hang thong nhat va quyét dinh vé noi dung va tén goi.

- Cac BTV/CTV/KTV khong duoc tu v thay doi, mé muc méi khi chua duoc sy dong ¥
ciia Lanh dao Cong ty/Déi tac/Khach hang. Trudng hop thay can thiét phai bd sung, thay déi,
mM& muc méi thi phai dé xuat xin ¥ kién ctia Lanh dao Cong ty.
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2. Quy dinh vé& Quan tri, Bién tap, san xuit tin, bai

2.1. Quy dinh vé dat Tit (Title):

- Khi khai thac, tdng hop lai céc tin, bai tir cac ngudn, dé dat hiéu qua SEO tét nhat, BTV
can bién tap lai hoac lya chon thay doi lai Tit tin, bai dé dang tai trén Site ctia minh (t6t nhat 1a
Tit tin, bai trén Site khac hoan toan v&i Tit tin, bai trén Site nguén khai thac).

- Tit tin, bai d4t ngan gon va suc tich, hip din va mang tinh goi mé cho noi dung tin, bai;
phu hop véi dic thi ctia Bao dién tir va két cAu trén trang.

- Tit tin, bai phai dugc t6i vu hoa; tranh viée dat cac Tit qua ngan, khong rd ¥ nghia hoic
qua dai (néu Tit qua dai thi cic cong cu tim kiém ciing s& ty dong cat ngan va chi hién thi
nhitng thong tin thyc sy can thiét). Theo chuan SEO cia Google, Tit chi nén ¢ mirc d6 50-60
ky tu (t6i da 1a 70 ky tu).

- Pt Tit mot cach tu nhién nhét, c¢6 chta tir khoa 1a chi dé tap trung nhét cua tin, bai;
tranh nhoi nhét tir khoa hay st dung nhiéu tir khéa khac nhau nhung it ¥ nghia, diéu nay s&
khién Site bj liét vao danh sach spam va loai khoi két qua tim kiém.

2.2. Quy dinh vé doan Mé td (Sapo)

- Poan mb ta cho tin, bai 1a phan quan trong nhat khai quat 1én ¥ chinh cho ndi dung tin,
bai, n6 1a phan s& dugc Google wu tién lwa chon va sir dung dé hién thi trong phan mo ta tai
trang két qua tim kiém cua Google cho cum tir duoc ngudi dung tim kiém.

- Néu khai théc tin, bai tir mot Site khac, dé dat hiéu qua SEO tét nhat, BTV can bién tap,
thay doi lai noi dung phan mé ta nay cho khac véi phian mo ta cua tin, bai trén ngudn khai thac
va pht hop Véi Tit tin, bai d dugc thay doi trén Site cia minh.

- Poan mo ta can ngén gon, suc tich, rd nghia, mang tinh ggi mo cho phén noi dung chinh;
khong nén thé hién qua dai trén Trang cha. Theo chuan SEO cta Google, doan md ta nén c6 do
dai tir 140-155 ky tur (t6i da 160 ky tu) va giéi han noi dung nay s& 1a t6i wu khi hién thi trén trang
két qua tim kiém cua Google hay khi chia s¢ link trén cac mang x3 hoi.

- Trong doan mo ta nhat thiét phai chira tir khoa 1a chu dé tap trung nhat cua tin, bai va
day phai 1a tir khéa da duoc nhic téi trong phan Tit tin, bai. Tir khoa phai duoc chén mot cach
tu nhién nhat, theo diing ciu tric ngir phap Viét.

- Chu y dat Hyperlink cho tir khoa trong doan mé ta téi mot Menu/Chuyén muc/Tin, bai
hoic t6i trang két qua tim kiém véi tir khoa d6 trén Site va tao su ndi bat va khac biét cho cac
tir khoa bang cach: thay d6i mau sac khac, dé dinh dang chit nghiéng dé gay cha y véi nguoi
doc. Pay ciing 1a yéu td duoc Google xem xét dén khi danh gia Site, giup ting luong truy cap

dén cac bai viét.



2.3. Quy dinh vé phan ngi dung tin, bai

- Tin, bai do BTV/CTV san xuat hodc bién tap lai tir cic ngudn déu phai hra chon dé tai, doc,
soat, bién tap k¥ vé ndi dung; phai dam bao tinh thoi sy, trung thue, chinh xac, khach quan.

- Uu tién khai thac, dang tai nhirng tin, bai dang tong hop, chuyén siu, chuyén nganh
nhu: Cung cap dir liéu chuyén nganh (hinh anh, tai liéu, vin ban phap luat...); Phé bién kién
thire, thong tin khoa hoc - céng nghé va cac (ng dung; Chia sé kinh nghiém, tu vin chuyén sau
vé linh vuc chuyén nganh cua Site...; Cac ¥ tudng, cac sang kién, phat minh khoa hoc ¢ tinh
rng dung cao trong thuc tin; cac san pham, thiét bi, cong nghé méi..., thé hién rd tinh chuyén
nganh riéng biét cho tirng Site, nhiam tao su khac biét va ban sic riéng.

- V6i cée tin, bai khai thac tir cac bao, site khac, BTV can bién tap, chu dong cat, loai bo
nhitng ndi dung chung chung, mang tinh bao chi hinh thuc, it ham lwong thong tin; chi chat loc
va lya chon nhirng phan noi dung co gia tri thiét thuc dé dang tai trén Site cia minh; Han ché ti
da viéc copy + paste y nguyén ndi dung tin, bai khai thac tir cac bao, site khac.

- Trong ndi dung céc tin, bai, han ché t6i da viéc 16ng ghép nhitng noi dung dan 10i cac
nhan vat mang tinh bao chi va khong c6 chirc danh, dia chi ro rang (VD: anh A, chi B... cho
biét...) (trén thyc té, nguoi doc khong thé biét nhitng ngudi nay 1a ai), do vay, thong tin dua ra
it c6 suc thuyét phyc.

Truong hop can dan 1oi, thi nén bién tap, chuyén huéng sang sir dung cac danh tir chung
thay thé (VD: mot ngudi dan, mot cha doanh nghiép...).

Chi nén dang tai, trich din nhiing y kién, quan diém, dai dién co quan quan 1y/to
chtrc/don vi; cac chuyén gia dau nganh; cac ca nhan c6 tén, dia chi cu thé, rd rang... thong tin
s€ co do tin cay cao.

- Can than trong khi dang tai nhitng tin, bai c6 tinh nhay cam; tin, bai c6 lién quan dén
véan dé chinh tri, quan hé qudc té, an ninh qudc gia; bai diéu tra vé nhitng sai pham cua cac to
chuc, doanh nghiép, ca nhan hay doi tu ciia c4 nhan; nhirng tin, bai c6 thé gay tac dong khong
t6t toi tam 1y cua da phan nguoi dan... Trong truong hop can thiét dang tai cac tin, bai nay nén
chon ngudn tin tir cac bao chinh thong, co uy tin.

- Han ché nhiing tin, bai c¢6 noi dung mang tinh chat phan anh vi mé chung chung, khong
thiét thuc va khong phu hop véi tidu chi, linh vuc hoat dong cua Site.

- Khong dua nhitng bai dang "dién dan, blog, binh luan" mang tinh chat thé hién quan
diém c4 nhan vao cac chuyén muc chinh.

- Khéng nhét thiét dwa qua nhiéu tin, bai 1én cing mét thoi diém ma chu trong dén tinh hap
dan cua tin, bai duoc hra chon dua 1én. Can ddi thoi gian dua tin, bai hop 1y theo cac mbe Sang -

Trua - Chiéu - Téi; han ché téi da tinh trang dang tai lién tuc tin trong khoang thoi gian ngan.
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- BTV can chi ddng trong viéc téi wu héa ndi dung cho mdi bai viét trén Site theo
chuian SEO nhiam ting lwu lwong truy cip vao Site, cu thé:

+ Chu trong sir dung va 16ng ghép tir khoa chinh caa bai viét (nam trong Tit) vao noi
dung bai viét, toi wu nhat 1a dé tir khoa xuat hién véi mat do cao trong 200 - 300 chit dau tién
ctia bai viét. Tuy nhién, BTV can luu ¥: Tir khoa chi sir dung han ché va phu hop vdéi cdu trac
ngir phép tiéng Viét; khong dit qué nhiéu tir khoa trong d6 khién noi dung mat di tinh tu nhién.

+ Chi ¥ tao su noi bat va khac biét cho 01 tir khéa chinh cta bai viét bang cach: thay
d6i mau sic khac, dé dinh dang Chit nghiéng + Qach chdn; dat Hyperlink téi mot
Menu/Chuyén muc/Tin, bai hodc t6i trang két qua tim kiém vai tir khéa do trén Site dé gay chu
y vo1 nguoi doc.

+ Ngoai ra, BTV can lira chon thém mét vai tir khoa phu trong bai viét nhung 1a tir khoa
chinh cua Site dé dat Hyperlink t6i mot Menu/Chuyén muc/Tin, bai hoic téi trang két qua tim
kiém vai tir khoa phu dé trén Site va thay d6i mau sic khac, dé dinh dang Chir nghiéng + (cé thé
hodc khéng) Qach chdn & gay chu ¥ véi ngudi doc. Chu y, véi mdi bai viét, chi nén lam ndi bat
tir 2 - 3 tir khoa bang cach: dinh dang nghiéng + gach chdn; con lai dé dinh dang nghiéng.

+ Tao backlink dé SEO cho cac Site khac (khong phai Site minh phu trach) thong qua
viéc dat link cho cac tir khoa trong bai viét cua Site toi cac bai viét & Site khac c6 ndi dung
trong ddng Vai tir khoa. Chi ¥ khai thac t6i da cac Site ma Cong ty dang so hitu, van hanh va
quan 1y: Xi miang, VLXD, Mo6i trudng va cac Website doanh nghiép, bién chung thanh Heé
théng cac Site Vé tinh cho mdi Site => gop phan ting sb lugng lién két dén cho cac site =>
Google sé danh gia cao.

»>» Chi tiét cac yéu cau vé SEO noi dung, xem bai viét "Cac yéu té6 xép hang
Website ciia Google va nhirng yéu cau vé SEO ndi dung doi véi cac BTV" di dang tai
trong muc "Thong tin ndi bd" cua site Gammant.vn (http://gammant.vn/thong-tin-noi-
bo/cac-yeu-to-xep-hang-website-cua-google-va-nhung-yeu-cau-ve-seo-noi-dung-doi-voi-cac-
btv-n912.html).

2.4. Quy dinh vé Anh va xi¢ Iy dnh trén trang

- V6i mdi tin, bai bat budc phai co Anh dai dién (Avatar). Truong hop khong cé anh lién
quan dén ndi dung bai d6 thi phai tim kiém hozc thiét ké anh d&& minh hoa cho phu hop.

- Anh dua 1én Site, dic biét 1a anh trén trang chu phai dam bao vé chat luong k§, my
thuat va phi hop véi ndi dung cua tin, bai. Khong dua anh xau, anh mo, chat luong qué thap
1én Site hodc khong dn nhap véi ndi dung bai viét.

- Khong dua anh doc 1am anh dai dién (Avatar) trén Trang chi. Truong hop mudn dua
anh doc 1am anh dai dién trén trang chu thi phai ghép 2 anh doc thanh 1 anh ngang.

- Trong ndi dung chi tiét mdi tin, bai, nén co it nhat 01 Anh minh hoa (han ché tbi da cac
tin, bai khong c6 anh minh hoa). Anh trong bai phai cé chu thich day du.

- Chi thich anh dé dinh dang Chir thuong va nghiéng; dat ngay sat dudi chan anh (khong
cach enter). VD: Anh minh hoa



- Kich thuéc anh phai vira véi khung tin (khong duge dé kich thudc 16n hon, s& gay va bd
cuc Site). Truong hop anh cé kich thudc qua nho so véi khung tin, bai hay la anh chan dung
nhitng ngudi duoc phong van thi nén dé vao goc trai hodc goe phai cua tin, bai.

- BTV cin chi déng trong viéc tdi wu héa hinh anh cho mé&i bai viét trén Site theo
chuian SEO nhiam ting lwu lweng truy cip vao Site, cu thé:

+ Chon mét tén hinh anh phu hop véi hinh anh, cach t6t nhat 1a dit tén hinh anh co
chura tir khoa chinh (ndm trong Tit) cta bai viét.
e Tén hinh anh viét lién, khong dau tiéng Viét, khong c6 cac ky tu la, ky tu dic
biét... VD: vatlieukhongnung, ximang, onhiemmoitruong, biendoikhihau...
* Bai viét c6 nhiéu anh minh hoa thi dit tén giéng nhau, phan biét bing cach danh
s6 theo thir tu anh & cudi tén anh, VD: gachkhongnungl, gachkhongnung?...
» Khong dit tén hinh anh 13 céc chir viét tit, khong c6 ¥ nghia, hoic ky hiéu anh bang so...
+ Giam kich thudc va dung luong hinh 4nh dén mirc téi da co thé; anh dé dinh dang
JPG hoic PNG... nham lam giam tc d6 tai trang.

2.5. Quy dinh vé Tén tdc gid va trich nguéon

- P6i V6i cac tin, bai do BTV/CTV viét, bién tap tir tai liéu hodc bién tap, tong hop tir
nhiéu ngudn khac nhau hodc cac bai viét suu tam, khai thac tir ngudn cac Website doanh
nghiép... thi Ghi nguén theo cau trac va dinh dang nhu sau:

[Tén tac gia/Tén mién cia Site (Chit thuong, Pam) + (TH)]
(VD: Quynh Trang (TH); Manh Cwong (TH) hoac ximang.vn; moitruong.com.vn; VLXD.org...).

- B4i véi cac bai viét da bién tap va str dung da phan noi dung chinh cua 1 hoic nhiéu bai
viét khai thac tir cac Bao/Trang TTDT khac, thi Ghi ngudn theo cu tric va dinh dang nhu sau:
[Tén ngwoi TH (Chr thuong, Bam) + (TH/Theo ABC) hoac (TH/Theo ABC, BCD)]
(VD: Quynh Trang (TH/Theo Bao Xay dung); Manh Cwong (TH/Theo VNE, VNN)...

hodc:
[Tén mién cia Site (Chit thudng, Pam) + (TH/Theo ABC) hoic (TH/Theo ABC, BCD)].

(VD: ximang.vn (TH/Theo Bao Xay dung); MTX (TH/Theo VnExpress), VLXD.org (TH/Theo
Tri Thuc Tré)...

=> BTV can linh hoat lya chon hinh thirc phu hop tiy theo tinh chat va mic d6 quan
trong cua tin, bai.

- B4i Véi cac tin, bai khai thac y nguyén (khong bién tap lai) tir cac ngudn Béo/Trang
TTDT khac, bat budc phai ghi trich ngudn day du, tranh nhitng vin dé vé phap 1y, ban quyén
va nhitng van d& khéac c6 thé xay ra. Phan Ghi trich ngudn theo cau trac va dinh dang nhu sau:

[Theo ABC (Chiz thuong, nghiéng)]
VD: Theo Bao Xdy dung, Theo VnExpress, Theo Cafeland, Theo PTCK...)
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- Déi vai nhitng bai khai thac lai tir cac Site khac thudc s& hitu ciia Cong ty Gamma NT, thi c¢6
thé Ghi ngudn theo ciu trac va dinh dang nhu sau: [Theo ximang.vn, Theo moitruong.com.vn,
Theo VLXD.org]; dong thoi dat Hyperlink cho phan tén mién d6 link t6i tin, bai trén Site gbc
=> viéc nay nham muc dich SEO backlink va quang ba chéo cho cac Site thuoc s hitu cua
Gamma NT.

- Luu y: Cac tén ngudn khai thac c6 thé viét tit voi nhitng ngudn bao co thir hang cao, vi
du: VNE, VNN, BTCK, SGGP...

- Han ché ti da viéc ghi tén ngudn 13 tén mién day du cta ngudn khai thiac (VD:
cafeland.vn, batdongsan.com.vn...) => v6 hinh trung la quang ba cho bao ho.

- Vi tri dat nguén tin, bai: Goc phai, cudi mdi tin, bai.

3. Quy dinh d6i véi san xuat, bién tap Video

- Video phai dugc dat Tit va Tit ngan gon.

- V6i didc thu cua loai hinh truyén thong media, Video san xuat mai hay bién tap lai nén
c6 thoi lugng ngan (tot nhat tr 2-5").

- Video khai thac phai c¢6 chat lugng tot vé hinh anh ciing nhu ndi dung phu hop, ding
thuan phong, my tuc, ding dinh hudng va ding quy dinh cta phap luat.

- BTV/CTV phai c6 trach nhiém lya chon, bién tap, kiém tra noi dung va chat luong
Video clip trude khi up 1én trang tranh nham 1an, sai sot, hoic 16i xay ra.

4. Quy vé dit Tin ndi bat Trang chi, Tin méi Trang chi, Tin Néi bat chuyén muc,
Tin Tiéu diém chuyén muc:

4.1. Pdt Tin, bai néi bat Trang chii (Tin hot):

- Phan Nbi bat Trang chu: Lua chon dua nhitng tin, bai quan trong phan anh cac van dé
thoi sy noi bat; nhiing tin, bai, thong tin c6 gia tri, thiet thyc, c6 kha nang thu hut sy quan tam
cua doc gia... thugc tat ca cac chuyén muc trén Site.

- Tin, bai dua 1én phan Nbi bat Trang chu phai lya chon va str dung cac anh Avatar dam
bao vé chat luong ky, my thuat va pha hop véi noi dung cia tin, bai.

- Khong dua cac tin, bai noi dung chung chung, tin, bai khong c6 tinh thoi su noi bat hay
quan trong vao muc nay.

- Khéng day lién tuc cac tin, bai vao muc Noi bat Trang chu trong ciing mét thoi diém.

- Céc tin, bai trong phan Néi bat Trang cha khong nhat thiét phai thay mai tat ca cac tin
hang ngay.

4.2. Dat Tin magi trén Trang chu Site:

- Trén Site, Muc Tin méi Trang chi khong nén dua vao tat ca cac tin moi ding trong
ngdy vao muc nay, vi nhu vay vo hinh trung s& khién cho doc gia khong can xem tiép cac trang
thtr 2, tha 3... thir n cua Trang chu.

- BTV can lya chon va siap xép khoa hoc gitta 2 vi tri: Noi bat Trang cha va Tin méi
Trang cha dé tranh trung lap tin, bai giira 2 vi tri nay. VD: Néu Tin A di dua vao vi tri Tin ndi
bat Trang chu thi khong nén dat Tin A vao vi tri Tin md&i Trang chu nira.
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4.3. Dt Tin Néi bdt chuyén muc va Tin tiéu diém Chuyén muyc:

- V6i nhiing tin, bai dugc dang tai trong nhiéu (it nhat 02) chuyén muc trén Site thi trén
Trang chu cua Site, can bd tri, sip xép sao cho hop 1y vi tri hién thi cua tin, bai; tranh tinh
trang 01 tin, bai cing mot luc xuét hién & nhiéu vi tri khac nhau trén Site (No6i bat Trang chua,
Tin méi Trang chu, N6i bat cia nhiéu chuyén muc (it nhat 02)), nhu vay dé gdy nham chan
cho doc gia.

- V6i moi chuyén muc ¢ than Trang chu Site, khi dang tai 1 tin, bai méi va dat vao vi tri
N&i bat chuyén muc, thi ngay sau d6, BTV phai thuc hién thao tac chuyén cac tin da ding truéc

d6 sang muc Tin tiéu diém chuyén muc dé tin van duoc hién thi trén Trang chu.

VII. Mét s6 quy dinh vé trach nhiém ctia Truwéng Ban Bién tip va cic Bién tip vién

1. Trach nhiém cua Truéng Ban Bién tap

- Dinh hudng hoat dong va ndi dung thong tin cia cac Site theo dung cac quy dinh cua
phap luat;

- Kiém soat, kiém duyét va phé duyét ndi dung thong tin trén cac Site;

- Chiu trach nhiém cao nhat vé ndi dung, hinh thirc cua cac Site;

- Phé duyét dé cuong noi dung hang nim cua cac Site;

- Duyét va quyét dinh dua céc tin, bai, anh vé& nhiing van dé quan trong hoic dang 1a van
dé nhay cam trong du luan 1én cac Site;

- Quyét dinh phuong an xir Iy cac trudng hop su ¢b (néu c6) vé nodi dung, hinh thire, ki
thuat cua cac Site.

2. Trach nhiém cuda cac Bién tap vién phu trach cac Site

- T6 chuc thuc hién tac nghiép thu thap va dang tai thong tin 1én cac Site theo quy dinh
cua Cong ty;

- Kiém duyét tin, bai, anh sau khi dang tai trén cac Website; phat hién va xu 1y cac 15i vé
noi dung, hinh thtrc trinh bay: chinh ta, dan trang, hinh anh...

- Chi dao cac BTV/CTV trong Nhom bién tap Site trién khai va thuc hién cac nhiém vu
dugc phéan cong;

- Binh ky (thdng, quy, nim) bao cdo danh gia vé hoat dong cia cac Site va dé xuat dicu
chinh (néu Cﬁn) voi Lanh dao Cong ty vé noi dung, hinh thure, cach thirc td chirc va hoat dong
cua cac Site;

- Tham muu cho Lanh dao Cong ty trong viéc dinh hudéng noi dung thong tin dang tai
trén cac Site theo dung ton chi, myc dich hoat dong cua céc Site;

- Kip thoi phat hién va dé& xuit phuong an xir Iy nhitng phat sinh, sy ¢d (néu co) vé noi
dung, k¥ thuat cac Site;

- Pam bao chét lugng noi dung, hinh thire, tinh on dinh va bao mat thong tin ciia cac Site.

- Pinh ky 06 thang/01 nim: X4y dung va dé xuit cac ké hoach lién quan dén néi dung,
hinh thtrc, k¥ thuat va viéc van hanh cac Site.



3. Trach nhiém cia cac BTV/CTV
- BTV/CTV phai c¢6 trach nhiém va chiu trach nhiém vé nhirng tin, bai do minh viét hoic
bién tap. Sau khi hoan tit dang tai mot bai viét, BTV bt budc phai kiém tra bai viét d6 hién thi
trén Site nhu thé ndo, dam bao: bai viét truy cap binh thuong; khong cé cac 16i vé ndi dung va
trinh bay nhu: chinh ta, 151 phong chit, 16i hinh anh, hyperlink, khong gay I18i b cuc Site...
- BTV/CTV phai dam bao thuc hién tét noi dung cong viée, chuyén muc minh dugc phan
cong phu trach vé chat luong, s6 lugng, thoi gian.
- i vai nhirng tin, bai nhay cam, phong su diéu tra... can trao ddi, tham khao y kién cua
BTV phu trach Site truéc khi dy 1én trang, han ché nhiing sai sot dang tiéc co thé xay ra.
- BTV phu trach Site s& c6 trach nhiém bién tap, gop ¥ cho tin, bai d6 theo yéu cau cua
BTVICTV.
VIIL To chirc thue hién

Trén day 12 mot s6 cac Quy dinh vé Quan 1y hoat dong va Phat trién ndi dung cac Trang
TTPDT/Portal/Website cia Cong ty Gamma NT va cta Péi tac, Khach hang, 4p dung trong ndi
bd Cong ty Gamma NT.

Céc BTV/CTV cin ¢t trén co s cac ndi dung trong Quy dinh nay dé thuc hién quan 1y
cac Trang TTDT/Portal/Website do minh phu trach, phat trién phu hop véi yéu cau va thuc té
quan ly; dong thoi dam bao dung dinh hudng cla co quan quan 1y, co quan cha quan, cia dbi
tac, khach hang... va tuan thu theo dung cac quy dinh cia phap luat.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh méi hodc khé khin, vudng mic, cac
BTV/CTV kip thoi bao cao va dé xuat bién phap xtr 1y voi Lanh dao Cong ty dé nghién ctru,
stra d6i, bd sung cho phu hop.

Quy dinh nay chinh thtc ap dung tir thang 01/10/2015 va dinh ky s& c6 su ra soat, diéu
chinh, b6 sung cho phit hop véi tinh hinh hoat dong cia ting giai doan.

Ha Noi, ngay 30 thang 9 nam 2015

T/M. Cong ty Gamma NT
Chii tich HDQT

Lwong Xuéan Tuin

(dd ky)



