Céng ty Gamma NT Gid tri cho cing dong

QUY PINH NOI BQ POI VOI CAN BQ NHAN VIEN
Diéu 1. Quy dinh vé thoi gian lam viéc:
1. Lich lam vi¢c tir tht Hai dén thtr Bay hang tudn; Theo doi ngay cong ciia CBNV duoc thuc
hién thong qua Bang cham cdng.
2. Ngdy lam viée bat dau tir $h00; Mot ngay cong t6i thiéu 1a 8 gir lam viée mot cach tron ven,
hi¢u qua; Mot budi cong la 4 git 1am viée (budi Sang hoiic Chiéu).
3. CBNV phai dén truée 8h. Ai dén mudn s& coi nhu vi pham va ha diém theo quy dinh.
4. Mot thang, CBNV dugc nghi ém 01 ngay (duoc linh luong); Céc trudng hop nghi khéc bi
trir lwong cia ngay (budi) céng hém do.
Piéu 2: Thai d§, tdc phong ciia CBNV:
5. Toan thé CBCNV nghiém tiic chép hanh git gide; C6 ¥ thirc 18 chue ky ludt va phat huy tinh
tur gidc cao d¢; nham giam thiéu viée lanh dao phai theo dai, nhéc nhd, phé binh.
6. Tét ca cong viée c6 san phim 12 van ban, tai liéu, hinh v&... phai dugc gitt gin va luu trit cn
than c6 trach nhig¢m, bang 2 cach: luu file trong mdy tinh va ban giay trong tu tai liéu.
7. Thuc hanh tiét kigm triét dé: Tiét kiém dién, nude, dién thoai, van phong pham, gidy... t6i
murc toi da. Quan trong nhat la tiet kiém thoi gian.
8. Cim choi game, bat nhac. vao mang xa hoi tfin’gﬁu, goi dién thoai viéc riéng qua nhiéu, noi
qua to... trong phong lam vigc lam anh huéng dén nguoi khac.
9. Gilr gin ngin ndp gon gang. Ludn c6 y thiic don dep, vé sinh, phang chdng chay nd.
Di¢u 3: Diém sb danh gid nhin vién: Ap dung thang diém D=100 d (twong (mg 100% luong
thang) quy dinh chi tict & Phu lue: QUY BINH CHI TIET DIEM SO DANH GIA NHAN VIEN.
10. CBNV hoan thanh t5t cong viée, ¢6 théi db g xir tét, tic phong chuyén nghiép. ¢6 tinh
than trdch nhi¢m t6t: huong nguyén luong 1a 100% mirc luong thang;
I'1. Ngoai ra, CBNV con hoan thanh vugt mirc ké hoach, dem lai lgi ich rd rang cho Céng ty:
duge khich hang khen ngoi va danh gia cao, dugc thuéng diém: D > 100;
12. CBNV vi pham mét trong nhing diéu tai quy dinh nay hodc ¢6 nhiing hanh vi lam tén hai
t6i loi ich cua Céng ty, ngoai viée trir ngay céng: bi trir diém: D < 100.
13. Theo do, Luong thing thyc Iinh cia CBNV 1a: Lwong quy dinh x D%. Dé danh gia, CBNV
phai lam bao cdo tuan, thang... va ndp dung han theo quy dinh.
Diu 4. Giir gin viin hoa cdng ty: Toan thé CBNV Cong ty:
14. Hiéu 15 triét ly kinh doanh cua Cong ty, muc tiéu ma Cong ty huéng t6i. Xéc dinh o cho
minh muc dich, dong co lam viée.
15.C¢ quyén néu y kién c4 nhdn va tranh lujn, nhung biét kidm ché va ton trong ¥ kién cua
dong nghi¢p dé giir hoa khi trong Cong ty. 2
16. Khong ngimg hoc hoi dé hoan thién minh, 6 y thire vuon 1én vi ban than va Cong ty. Ludn
twr dinh vi ban thén va ty héi xem minh da déng gop duoe gi cho Cong ty?
17. Co trach nhiém quang ba thlrm‘zg hi¢u Cong ty; giilr uy tin cua Lanh dao Cong ty va dong
nghi¢p. Khong c6 thai dd noi xau hay trach moe, Moi van dé déu c6 thé duoe giai quyét qua
trao doi c6 thién y.

I8. Coi Cong ty 1a gia dinh thir hai cta minh; ddy s& 14 noi dé khang dinh va chimg minh nang
lwre, khd ndng 1am viéc ctia minh. _%\02335"5}9
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QUY PINH CHI TIET PIEM SO PANH GIA NHAN VIEN D

Can cir vaio QUY DINH NOI BO POI VOI CAN BO NHAN VIEN CONG TY ban hanh
ngdy 1/3/2014, Lanh dao Cong ty Gamma NT quy dinh cu thé vé viéc cham diém dénh gia CBNV

nhu sau:
Ap dung thang diém D=100 d (twong mg 100% lwong thang). Céc thanh tich hay khuyét
diém s& dugc ap dung bing cach cho diém theo timg don vi.
Tiéu chi va céch tinh diém cu thé quy dinh theo bang dudi day:
Mike dd , 5 Diém | Diém
STT z : Tiéu chi danh gia thwong/ | phat/ | Ghi chi
thuéng/phat 2 %
i 01lan | 01 lan
I KHEN THU’O'NG
1 Thanh tich | - C6 sang kién, dé xuat dem lai loi ich cho Cong R e e
loai 1 - Phat hi(:n vi tich cyre ngdn ngira rii ro co thé dan
den thiét hai cho Congty
- Co san pham dat nrmu klu tham g|a TR T e s e
vé nghig¢p vu do Céng ty 16 chirc
2 Thanh tich | - Co6 thai do nhiét tinh san sang nhan viéc va hoan + 05
loai 2 thanh tot.
- Hoan thanh tdt cong viée trude thoi han
- Hop tac gilp dong nghiép hoan thanh tét cong
viée
- C6 chuyén dé thao ludn ceminar dwoc Linh dao
Cong ty va dong nghiép dénh gia cao
3 Thanh tich | - Khéng pham 16i trong thang +02

loai 3

- Tich cye tham gia thao ludn trong céc budi sinh

hoat nghigp vu, cemina do Céng ty t6 chirc, dong

gop cac y kien xdc dang.
- Hoan thanh t6t céc bai Test, kiém tra dinh ky clia
Cong ty, dat diém cao.

4 | Ngodi viéc cpng diem, cdc thanh tich cu thé sé dwgc Cong ty xem xét khen thirong bang cdc hinh
thite: thuong tien, hign vdt, bo nhiém, tang heong...
Il PHAT VI PHAM
1 Khuyét diém | - Lam mat dit liéu, tai ligu cia Cong ty -10
loai 1 - Mot thang co S I'm di muc:n trg lén e
B |1a111 vi |’l[]’| ton hai den thucmg hlcu Cong t}
- C6 sai s6t lam thiét hai cho loi ich Cong, ty
iz Khuyét diém | - C6 thai do khéng trung thuc, doi phd véi lanh -05
loai 2 dao Congty

- C6 thai do khong hop tac, phéi hop. véi T
__nghllep trong thue hién cong viée chung ciia Cong ty.

I__chach han;:., dot tac keu ca, phan nan.

Game, nghe nlmc xem clip, doc tin khonﬁ lién

quan den CV...)

- Khong hoan thanh cac cong viée duge giao T

hoan thanh v&i san pham I\hong hoan chinh,
khong dat duge nhitng yéu cau téi thiéu: kéo dai
thoi gian hoan thanh cong viée qua mibe cin
lhlet voi nhiing 1y do khéng chinh dang, do 16i
- Nghi, di mudn, vé sém khéng co ly do




Khuyét diém | - Di mugn khong Iy do (dén Cong ty sau 8hisp) | B o
loai 3 _- Bo vij tri lam viéc khong 1y do véi thoi gian = 30 phit |
- Khong giri bdo cdo CV theoquydinh. |~ "]
- Khaéng chs‘ip hanh cac quy trinh, quy dinh cua
LEE e ol SRS B SRR e
- Khéng nam bit duoc cde van dé da dugc Thong
bdo, Chi dan, Pio tao khi dugc Lanh dao Cong ty
kiém tra hodc do yéu cdu cong viée

Khuyét diém | - Bi muén khéng Iy do (dén Cong ty sau 8h00 dén -0l
- Sirdung dién thogi canhan quanhiew | 1
- Mét trat tyr trong gio lam viée, anh hudng dén

_ngudi khac (ndi to, tréu dua khong ding lic) |
- Khéng ndm dugc cée kién thirc co ban co lién
quan dén linh vuc hoat déng ciia Cong ty, nhatt [a
ndi dung cac bai da dugc ding trong site
R U R e e TR S e
- Thiéu y thiic trach nhiém, dé xay ra céc sai sot.
nhim lan co ban trong nghiép vy: sai chinh ta,
khong ding quy dinh, sai tiéu chi, truyén dat sai
do thiéu tap trung...

Néu mdc nhiéu l6i o dong thoi nhieu mirc dg thi diém phat s¢ dwgc cong gop (khong logi triz)
Ngoai viéc trir diém, cdc khuyét diém cu thé, tity theo mirc do sé dge Cong ty xem xét ky lugi bang
| cdc hinh thitc: phat va dén bit bang tién, hién veit, giam nuic lwong, cho thoi viée ...
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QUY DINH TREN CO HIEU LUC TU NGAY 1/3/2014, THAY THE CAC QUY PINH TRUGC PAY.
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